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Az Arany Janos K6zo6sségi Haz és Varosi Konyvtar bizonylati rendjét a szamvitelrél szolo -
tobbszor modositott - 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban Szt), valamint az dllamhaztartés
szervezetei beszdmoléasi €s konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol intézkedd -
tobbszor modositott - 249/2000. (XII. 24.) Korm. szamu rendelet (alapjan a kovetkezok szerint
hatarozom meg.

AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA
Az Onkoltségszamitas szabalyzat rendelkezik az elvégzett tevékenységek vagy nyujtott
szolgaltatasok tényleges kozvetlen onkoltségének, tovabba a kozérdekii adatszolgaltatdshoz
kapcsolodo koltségtérités pontos Osszegének meghatarozasanak modjarol.
Az Onkoltség szamitasi szabalyzat célja:
o a koltségvetési szerv alaptevékenysége sordn eldallitott sajat eldallitast szolgaltatdsok
kozvetlen 6nkoltségen valo értékelése,
o ¢rickesitett sajat eldallitasu teljesitett szolgaltatdsok kozvetlen 0Onkoltségének
meghatarozasa,
e sajat eldallitasu eszkoz bekeriilési (eldallitasi) értékének megallapitasa,
e megalapozza a koltségvetési szerv kiilso €és belso ellendrzését.

AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI

Az Onkoltségszamitashoz kapcsolodo fogalmak

1. Koltség, onkoltség szamitédsi fogalmak

1.1. A koltség

A koltség az eszkoz eldallitasa, vagy szolgaltatas, tevékenység teljesitése érdekében felhasznalt
munka, anyag, szolgaltatas pénzértékben kifejezett osszege.

1.2. Koltség nem

A koltség nem a koltségeknek a koltségvetés alapjan gazdalkodo szervek beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségérdl szold6 Korméany rendeletben rogzitett egységes szamlakeret
szerint meghatarozott csoportositasat jelenti.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmertilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti egység vagy
részleg. Az itt felmeriilt koltségek a felmeriilésiik alkalméaval nem szdmolhatok el kozvetleniil
az eszkoOzre, vagy szolgaltatasra, tevékenységre. Felmeriilésiikkor kozvetlen koltségnek nem
mindsithetdk. Ezeknek a koltségeknek azon része, amely a szolgéltatassal szoros kapcsolatba
hozhatd, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacios egységekre ezen
szabalyzatban foglaltak szerint atvezetendok.

1.4. Koltségviseld

Koltségviseld az eszkdz vagy szolgaltatas, tevékenység, amelyre a koltségek felmeriilésiik
alkalmaval kozvetleniil elszdmolhatok, amelynek eldallitasa, teljesitése érdekében a koltségek
felmeriilnek.

1.5. A kozvetlen 6nkoltség, eldallitasi koltség

A kozvetlen Onkoltség a tevékenység, a szolgaltats, valamint a sajat eldallitdst eszkdzok
(immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek) mennyiségi egységére jutod eszkozfelhasznalés
pénzben kifejezett értéke.

A kozvetlen onkoltség, elballitasi koltségei k6zzé tartoznak azok a raforditasok amelyek:

e a tevékenység végzése, a szolgaltatds nyljtas érdekében az eszkdzok (immateridlis
javak, targyi eszkozok, készletek) eldallitdsa, tlizembe helyezése, bdvitése,
rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitdsa, eredeti allaganak helyreallitdsa soran
kozvetleniil felmeriiltek,

e az eldallitassal bizonyithatdan szoros kapcsolatban voltak, tovabba,

e az eszkozokre, tevékenységekre, szolgaltatdsokra megfeleld6 mutatok, jellemzok
segitségével elszamolhatok.
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A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat értékesitési koltségeket és az eldallitdssal kozvetlen
kapcsolatba nem hozhat6 igazgatasi és egyéb altalanos (k6zponti iranyitas) koltségeket.

1.6. A koltségek konyvviteli elszamolésa

Az eszkOz eldallitasa, a szolgaltatds teljesitése, a tevékenység végzése soran felmeriilt
koltségek elszamolasara — az intézmény szamlarendjében rogzitetteknek megfeleléen - két
szamlaosztaly szolgal:

Az 5. Szamlaosztdly a koltségek nemenkénti gyiijtésére szolgal. Koltség nemek szerint
csoportositva tartalmazza, a koltségeket.

A 7. Szamlaosztaly a koltségvetésben meghatdrozott szakfeladat rend szerinti tagolasban
tartalmazza a folyo kiadasokat. A szakfeladatok kiadéasai (koltségei) kozvetlen és kozvetett
kiadasokbol (koltségekbdl) tevodnek Ossze.

ONKOLTSEGSZAMITAS
Az Onkoltségszamitas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithaté az
eléallitott eszkozok, a végzett szolgaltatds varhatd (tervezett) illetve tényleges kdzvetlen
onkoltsége, eldallitasi koltsége.
Az Onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson

e asajat eldallitasu eszkozok, szolgaltatasok értékeléséhez,

o az eldallitasi koltséglik meghatirozasahoz,

e a sajat eldallitasi  eszk6zok, szolgaltatdsok Onkoltségének tervezéséhez ¢és

megfigyeléséhez,

e a gazdasagi szamitasokhoz.

[ ]
AZ ARANY JANOS KOZOSSEGI HAZ ES VAROSI KONYVTARNAL AZ
ONKOLTSEGSZAMITAS - KALKULACIO FORMAI

e cldkalkulacio (elézetes 6nkoltség),

o utokalkulacio (utdlagos onkdltség).
Az elékalkulacio az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a szolgaltatas
megkezdése eldtt kiszamitsa az eldallitando6 termék, szolgaltatas terv szerinti értékét.
A szamitasnal figyelembe kell venni a miiszaki és technologiai eldirasokat, felhasznalhato €16-
¢és holtmunka mennyiségét, az érvényben 1évo arakat €s dijtételek, valamint személyi jellegii
raforditasokat.
Az utokalkulacié az a muszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, szolgaltatas
befejezése utan a ténylegesen felhasznélt €16- és holtmunka mennyisége és értéke alapjan
meghatarozzuk az eszkoz, tevékenység, vagy szolgaltatas tényleges kozvetlen onkdltségét,
eldallitasi koltségeét.

AZ ONKOLTSEGSZAMITAST IGENYLO TEVEKENYSEGEK (A KALKULACIOS
EGYSEGEK)
Az 0nkoltségszamitas targya a kalkuldcids egység, mely maga az eldallitott termék, illetve a
nyujtott szolgaltatas.
Az intézmény kalkulacios egységet képez:
programok
szolgaltatasok
kiadvanyok
helyiségek fenntartasa /bérleti dijak/
Az Onkoltségszamitds modszere a potlékold utdkalkulacid. A koltségkigytijtésen alapulo
potlékold utdkalkulacido az alaptevékenység keretében végzett tevékenységre, eldallitott
eszkOzre vagy nyujtott szolgaltatdsra kivételezett anyagok ¢és a raforditott munkaidd
bizonylataibol illetve az azokbdl készitett feladasok adatai alapjan kell megéllapitani a
kozvetlen koltségeket (kiadasokat).
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Az altalanos (kozvetett) koltségeket pedig az igénybevételt kifejezd mutatok alapjan,
potlékolas utjan kell az egyes tevékenységekre, szolgaltatdsokra, sajat eldallitasu eszkozokre
felosztani. A kalkulacids id6szak a szamitast megel6zo koltségvetési év.

Az arképzés és ellendrzés érdelében végzett Onkoltségelemzés olyan eljaras, amelynek
segitségével az onkdltségszamitas targyaul szolgalo kalkulacids sémaban a koltségeket el lehet
szamolni. Az intézménynél hasznalt elemzési mddszer a potlekolo kalkulacio (az onkoltség
részét képezo kozvetlen koltségeket jellemzok, vagy mutatok segitségével szamolodik).

PALYAZATI TEVEKENYSEGEK

Ezen tevékenységek koz¢ tartoznak az igénylés, palyazat Gtjan elnyert pénzosszegek, melyek
nagysagat eldzetesen megkotott szerzodések, megallapodéasok rogzitik.

A szerz6dés mellékletét képezi a vallalt feladatok ellatasara biztositott pénzeszkoz
felhasznalasarol készitett koltségterv.

KOZERDEKU ADATSZOLGALTATAS KOLTSEGTERITESE

Az allamhdaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl
sz616 249/2000. (XI11. 24.) Korm. rendelet 8.§(16) bekezdése meghatarozza, hogy:

Az allamhaztartds szervezete Onkoltségszdmitds rendjére vonatkozo belsd szabalyzatanak
tartalmaznia kell a kozérdekli adatszolgaltatdshoz kapcsolddd koltségtérités Osszege
megallapitasanak szabalyait. Az intézmény az allamhaztartassal 6sszefliggd kozérdekii adatok
kérelemre torténd szolgaltatasa esetén a kérelemben foglalt adatok kozlésével (ideértve a
masolast és az adatok meghatarozott szempontok szerinti elallitasat, illetve csoportositasat is)
Osszefliggésben felmertilt koltséggel ardnyos téritést kérhet.

A Kkoltségtérités pontos Osszegét az intézmény az adatszolgaltatast megelézden koteles
meghatarozni. A Kalkulacios lapot az 1. sz. melléklet tartalmazza.

A kalkulacids séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma

A kalkulacios séma

Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen onkoltségét a kovetkezd kalkulacids séma szerinti
részletezésben kell kiszamitani:

o Kodzvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok

Kozvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaadokat terhelo jaruléka

Kozvetleniil elszamolhato anyagkdltség

kozvetleniil elszdmolhat6 dologi kiadasok

Kozvetleniil elszamolhato szolgaltatasi kiadasok

egyéb kozvetlen koltségek

A kalkulacios koltségtényezok tartalma

KOZVETLENUL ELSZAMOLHATO SZEMELYI JUTTATAS
Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatasként kell figyelembe venni - az egy-egy kalkulacios
egységként meghatarozott - a tevékenység, szolgaltatds teljesitése valamint az eszkdzok
eldallitasa érdekében kozvetleniil felmeriilt illetve kifizetett
o alapilletményeket,
e illetménypotlékokat és
o egyéb kotelezd potlékokat.
[ ]
Kiadasként (koltségként) egyarant figyelembe kell venni a teljes munkaidében
foglalkoztatottak, a részmunkaidében foglalkoztatottak, nyugdijasok €s allomanyba nem
tartozok részére teljesitett kifizetéseket.
Kozvetleniil elszamolt személyi juttatdsok jarulékaként kell elszamolni a munkaltatot terheld:
e szocialis jarulékot



e nyugdijjarulékot,
o cgészségbiztositasi jarulékot.

Kozvetleniil elszamolhat6 anyagkoltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkuldcios egység terhére utalvanyozhato

anyagok értékét igy,
e aszakmai anyagok,

a beruhédzashoz, felgjitashoz felhasznalt anyagok,

a tovabbfelhasznalt sajat termelési készletek értékét.

A vaésarolt anyagok, félkész termékek, alkatrészek beszerzési arat képezi:

az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételar, - a beszerzéshez kapcsolodo,

az eszkdzhoz egyedileg hozzarendelhetd szallitasi és rakodasi koltségek dsszege,

e a beszerzéshez kapcsolodd adok (fogyasztasi add), - a vamkoltség (vam, vampotlek,
vamkezelési dij),

o fizetendo (fizetett) illetékek (importbeszerzés utani statisztikai illeték), - az elézetesen
felszamitott, de le nem vonhato altalanos forgalmi ado,

e ajogszabalyon alapuld hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak,

e az egyéb hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijak (kornyezetvédelmi termékdij,
szakért6i dij).

A kozvetlen anyagkoltség meghatdrozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utdkalkulaciés lapon felsorolni!

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szdmolhatd el. Az elszamolt
anyagkoltséget csokkenteni kell:

a fel nem hasznalt €s visszavételezésre keriild anyagok értékével,

Mind az elékalkulacidban, mind az utdkalkuldcioban az anyagkoltség Osszege mellett az
anyagok felhasznalasanak bruttd és nettd mennyiségi adatait is fel kell tiintetni.

A tovabb felhasznalt sajat termelésli készletek értékét tényleges kozvetlen onkoltségen kell
szamitasba venni.

EGYEB KOZVETLEN KOLTSEG (KIADAS)

Az elézbéekben felsorolt koltségeken tulmenden egyéb kozvetlen koltségként (kiadasként) kell
kimutatni a kalkulaciés egységre utalvanyozhato (elszdmolhatd) kézvetlen dologi kiadasokat.
A gépjarmi lizemeltetés altal teljesitett szolgaltatas egy egységére / km / es6 kiadas.

Az Onkoltségszamitas készitésének idopontja, a kalkulacios iddszak, az elkészitésért felelds
személyek

Az egyes kalkulacios egységek onkoltségének megallapitasdhoz (utdkalkulacios lapot) kell
kalkulacids egységenként vezetni.

Az utdkalkulacio elkészitéséért a gazdasagi ligyintézo a felelds.

A megrendelésre teljesitett szakmai szolgaltatas, tevékenység onkoltségének megallapitasa
érdekében a tevékenység befejezését kovetd honap 20. napjaig utdkalkulaciot kell késziteni.

A KIADASOK NYILVANTARTASA, GYUJTESE, ALKALMAZOTT VETITESI
ALAPOK:

Az egyes tevékenységekkel kapcsolatos kiadasok elszamolasi, nyilvantartasi rendjét a fokonyvi
konyvelés szabdlyait tartalmazo szdmlarend (szdmlatiikor) irja elo.

A pénzforgalmi kettés konyvvitel rendszerében munkaszamonként vezetett nyilvantartasok
biztositjak az 6nkoltségszamitashoz sziikséges gazdasagi jellegii adatokat.



AZ ONKOLTSEGSZAMITAS ES A KONYVVITEL ADATAINAK EGYEZTETESE

Az utokalkulaciot minden évet kovetd januar 31- ig el kell végezni.

Az utdkalkulaci6 elkészitéséért felelds a gazdasagi munkatars.

Az Onkoltségszamitas €és a konyvviteli adatok egyeztetésének eredményérdl haladéktalanul
tajékoztatni kell az intézményvezetot.

Gyal, 2019. szeptember 05.
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1. sz. melléklet

Kalkulécios lap a kdzérdek
adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtéritéshez

Ko6zérdekli adat megismerésére iranyul6 kérelem benyujtdja:

Koltségtérités Osszege:
Az adat elléallitasara, csoportositasara forditott munkaora: ......... ora

adok, jarulékok............
Osszesen bérjellegti raforditas............

Masolt oldalak szama: .......... db

Oldalanként fizetend6 Osszeg............... Ft/oldal
Masolasért fizetendd Osszeg:............... Ft
Koltségtérités 0SSzesen:..enrnransanss Ft

Az adatok meghatéarozott szempontok szerinti eléallitasat, csoportositidsat végzd személy(ek)
munkaido raforditasat igazolom.

Gyal, 201.

alairas
A koltségtérités osszegét kiszamitotta:
Gyal, 201.

alairas



