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Az Arany Janos KoOzosségi Haz és Varosi Konyvtar — tovabbiakban Intézmény -
reprezentdcidos szabdlyainak, kapott ajandékok és kiadasok felosztasanak, azok
teljesitésének és elszamoldsdnak szabdlyait az allamhaztartasrél szélé torvény
végrehajtasardl sz6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr.) 13. § (2)
bekezdése és a fenntartd rendelkezései alapjan a kovetkezbk szerint hatarozza meg.

A szabalyzat hatdlya

A reprezentacios szabalyzat (a tovabbiakban: szabalyzat) hatalya kiterjed az Intézmény
tevékenysége érdekében felmerilt és koltségvetése terhére elszamolhatd reprezentacids
kiaddsokra, valamint (izleti ajandékozasra.

A reprezentacid és lizleti ajandék fogalma

Reprezentacid: az Intézmény tevékenységével 6sszefliggé szakmai, rendezvény, esemény
keretében, tovabba az allami és varosi linnepek alkalmaval ellenérték nélkil nyujtott és
kapott vendéglatds (étel, ital).

Reprezentacionak mindsiil: a szakmai megbeszéléseken, targyaldsokon, értekezleteken,
egyeztetéseken, (iléseken, az egyes belfoldi rendezvényeken (nemzeti Ginnep, évforduldk,
varosi és intézményi rendezvények), sajtétdjékoztaton, valamint a vezet6i beosztdssal
kapcsolatos vendéglatas keretében téritésmentesen biztositott étel- és italszolgdltatds és
az ahhoz kapcsolédé szolgdltatas.

Ajandék: az Intézmény tevékenységével Osszefliggd szakmai, diplomaciai kapcsolatok
keretében adott és kapott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék,
nyujtott szolgdltatas, valamint kizarélag erre sz6l6 utalvany).

Reprezentacios keret: a meghatdrozott termékek és szolgaltatasok ellenértékének
pénziigyi kerete. A reprezentacids keret terhére a kovetkezdk szamolhatodk el: lditdital,
kavé, valamint izesitett, tea, valamint izesitGi, cukraszaru (édes és sds sitemény), szendvics,
virag, éttermi vendéglatas, indokolt esetben alkohol, 10 000 Ft érték alatti ajandéktargy, a
vendéglatashoz kapcsolddé utazds, szallas, szabadid6program.

Az Intézmény munkavallaléi reprezentdcidés ajandékot kizardlag 3000 Ft értékben
fogadhatnak el magancélra. A 3000 Ft. feletti ajandéktargyakat az Mt. hatalya ala tartozé
munkavallalé nem fogadhatja el, ezek a targyak a KozOsségi Haz tulajdondba és
gylijteményeibe kerililnek. Amennyiben a targy nem mindgsithet6 kozgyljteményezésre
alkalmas targynak, a munkaltatéi jogokat gyakorld igazgaté dont az ajandéktargy
felhasznaldsi modjardl. A megajandékozott Mt. hatalya ala tartozé munkavallalé kozteles
tdjékoztatni a felettes szervezeti vezet6jét (igazgatd, igazgatdhelyettesek) az ajandékozas
tényérdl.

Reprezentacio keret és a kerettel rendelkez6k

A reprezentacios keret Osszegét az éves koltségvetés tartalmazza. A reprezentacids keret
a szakmai program tamogatasat szolgalja.

A reprezentacios keret felhaszndlasara jogosult az intézményvezet§ és helyettesei

Reprezentacios kiadasok elszamolasa:



A reprezentacios kiadasok csak a kifizet6 nevére és cimére kiallitott szamla ellenében
szamolhatdk el. Szamlaként csak a szamvitelrél, valamint az altalanos forgalmi adordl sz616
torvény vonatkozé elGirasainak megfelelGen kiallitott bizonylat fogadhato el.

A reprezentacids kiaddsok finanszirozasara el6leg igényelhetd. Az elGleg igénylést a
pénziigyi csoportvezeténél kell kezdeményezni. Az el6leg 6sszege maximum 100.000 Ft. A
kifizetett el6leggel az el6leget felvett a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kdteles
elszdmolni. Nem a reprezentacios keretet terheli az Onkormanyzat altal a lakossag széles
korét érinté (nem zartkorl), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturalis,
hagyomany6rz6, sport, szabadid6s és mas hasonlé kozosségi rendezvényen helyben
nyujtott szolgdltatds, helyi fogyasztasra juttatott étel, valamint a legfeljebb a rendezvény
Osszes koltségének 10 szdzalékdig terjed egylittes értékben — résztvev6ként azonos értékd
ajandék.

Ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezék

Ajandékozasra a belfoldi, illetve kilfoldi vendégek szamdara Magyarorszagon, illetve
kilfoldon hivatalos kikildetés alkalmaval keriilhet sor. Az ajandékozas keretdsszegét
szintén az éves koltségvetés tartalmazza.

Ajandékozasi kiadasok elszamoldasa

Az ajandékozassal kapcsolatos kiaddsok csak a koltségvisel6 nevére és cimére kidllitott
szamla ellenében szamolhatdk el. Szamlaként csak a szamvitelrdl, valamint az altalanos
forgalmi adoérél szélé torvény vonatkozd el6irdsainak megfelel6en kidllitott bizonylat
fogadhatd el. Az ajandéktargyak beszerzésénél tigyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a
10 000 Ft-ot lehetdleg ne haladja meg. A 10 000 Ft egyedi érték feletti ajandék beszerzése
csak az intézményvezetd, illetve az igazgatdhelyettes irasbeli engedélye alapjan torténhet.

Megismerési nyilatkozat:
Alulirott, mint az Intézmény dolgozdja kijelentem és aldirdsommal igazolom, hogy az

Intézmény REPREZENTACIOS SZABALYZATAT megismertem és az abban rogzitettek szerint a
szabalyok betartasara kotelezettséget vallalok.

Gyal, 2021. junius 29.

név nyomtatottan alairas
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